ARC GRUPPEN

Checklista: Digitalisera ditt foretag

Steg for steg fran papper och Excel till digitala verktyg.

Inventera nulaget

m Lista alla administrativa uppgifter du gor idag
m Vilka tar mest tid? (offerter, fakturor, bokningar, lager?)
m Vilka program anvander du? (Excel, papperskalender, anteckningsblock?)

m Vad kostar dina nuvarande I6sningar per manad?

Prioritera

m Valj ETT omrade att digitalisera forst (inte allt pa en gang)
m Borja med det som ger mest tidsvinst (oftast fakturering eller bokning)
m Sétt ett realistiskt mal: 'Jag ska spara 5 timmar per vecka'

Genomfor

m Valj verktyg som passar din storlek (inte det storsta, utan det enklaste)
m Flytta 6ver befintlig data (kundlista, produkter, priser)

m Testa i 2 veckor parallellt med gamla systemet

m Lar dig en funktion i taget (inte allt dag 1)

Folj upp
m Mat: sparar du verkligen tid?
m Fraga kunderna: marker de skillnad?
m Planera néasta steg (t.ex. webbutik, automatisering)
m Boka in en utvardering om 3 manader
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